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Приложение 
Примерный план (чек – лист) сопровождения осуществления закупки

	№ п/п
	Действие
	Результат
	Примечание

	1. Планирование закупки

	1.1.
	Проверка наличия сведений о закупке в плане – графике закупок
	Закупка в соответствии требованиями законодательства Российской Федерации. Минимизация коррупционных рисков 
	

	1.2.
	Проверка соответствия кода ОК 034-2014 (КПЕС 2008) (ОКПД2)
	
	

	1.3.
	Проверка соответствия наименования объекта закупки
	
	

	1.4.
	Проверка соответствия планируемого года размещения извещения о закупке
	
	

	1.5.
	Проверка соответствия объемов финансового обеспечения, в том числе кода бюджетной классификации
	
	

	1.6.
	Проверка соответствия наименования уполномоченного органа (учреждения)
	
	

	1.7.
	Проверка соответствия наименования организатора проведения совместной закупки
	
	Только при участии в совместной закупке

	2. Выбор способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя)

	2.1. 
	При принятии решения о проведении электронного запроса котировок:
	
	

	2.2.
	Проверка начальной (максимальной) цены контракта на соответствие предельному размеру для данного способа закупки
	
	Начальная (максимальная) цена не должна превышать 500 тыс. рублей

	2.3.
	Проверка годового объема закупок, осуществляемого путем проведения запроса котировок, на соответствие предельному объему для данного способа
	
	годовой объем закупок, осуществляемых путем проведения запроса котировок, не должен превышать десять процентов совокупного годового объема закупок заказчика и не должен составлять более чем сто миллионов рублей

	2.4.
	При принятии решения о проведении электронного конкурса:
	
	

	2.5.
	Проверка отсутствия объекта закупки в перечне товаров, работ, услуг, осуществление которых возможно только путем проведения электронного аукциона
	
	Перечень товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион), утвержден распоряжением Правительства Российской Федерации № 471 – р от 21.03.2016

	2.6.
	При принятии решения о проведении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя):
	
	

	2.7.
	Выбор основания для осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) из случаев, установленных частью 1 статьи 93 Федерального закона №44
	
	

	2.8.
	Проверка соответствия ограничениям, установленным выбранным пунктом части 1 статьи 93 Федерального закона №44 для осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	
	

	3. Подготовка документации и (или) извещения о проведении закупки конкурентным способом

	3.1.
	Проверка наименования объекта закупки на соответствие наименованию, указанному в плане – графике закупок
	
	

	3.2.
	Проверка кода ОК 034-2014 (КПЕС 2008) (ОКПД2) на соответствие коду, указанному в плане – графике закупок
	
	

	3.3.
	Проверка указания идентификационного кода закупки
	
	

	3.4.
	Проверка включения условий предоставления гарантий качества товара (работы, услуги)
	
	

	3.5.
	Проверка установления требования об обеспечении гарантийных обязательств:
	
	При установлении заказчиком требования об обеспечении гарантийных обязательств

	3.6.
	Проверка размера обеспечения гарантийных обязательств
	
	

	3.7.
	Проверка условий предоставления гарантийных обязательств, в том числе способов
	
	

	3.8.
	Проверка указания и актуальности реквизитов для перечисления денежных средств в качестве обеспечения гарантийных обязательств 
	
	

	3.9.
	Проверка указания и актуальности места доставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	
	

	3.10.
	Проверка указания и актуальности срока поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	
	

	3.11.
	Проверка указания и актуальности условий доставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	
	

	3.12.
	Проверка указания и актуальности порядка и срока осуществления приемки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	
	

	3.13.
	Проверка указания и актуальности порядка и срока оформления результатов поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	
	

	3.14.
	Проверка указания срока и порядка расчетов по контракту, источника финансирования
	
	

	3.15.
	Проверка соответствия срока оплаты по контракту требованиям законодательства
	
	Срок оплаты заказчиком поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта должен составлять не более тридцати дней с даты подписания заказчиком документа о приемке.

В случае, если в извещении об осуществлении закупки установлены ограничения участия только субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций срок оплаты должен составлять не более пятнадцати рабочих дней с даты подписания заказчиком документа о приемке.

	3.16.
	Проверка установления ограничения участия в закупке только субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций
	
	Осуществляется только при принятии решения об установлении данных ограничений

	3.17.
	Проверка установления преимуществ, предоставляемых учреждениям и предприятиям уголовно исполнительной системы
	
	Проверка кода ОКПД 2 объекта закупки на включение в Перечень товаров (работ, услуг), в соответствии с которым при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) заказчик обязан предоставлять учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы преимущества в отношении предлагаемых ими цены контракта, суммы цен единиц товара, работы, услуги, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 14.07.2014 № 649

	3.18.
	Проверка установления преимуществ, предоставляемых организациям инвалидов
	
	Проверка кода ОКПД 2 объекта закупки на включение в Перечень товаров, работ, услуг, при закупке которых предоставляются преимущества организациям инвалидов, утвержденный Постановление Правительства Российской Федерации от 15.04.2014 № 341

	3.19.
	Проверка установления условий, запретов и ограничений допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами
	
	Проверка применения:

постановления Правительства Российской Федерации от 30.04.2020 № 616;

постановления Правительства Российской Федерации от 30.04.2020 № 617;

постановления Правительства Российской Федерации от 16.11.2015 № 1236;

постановления Правительства Российской Федерации от 10.07.2019 № 878;

постановления Правительства Российской Федерации от 05.02.2015 № 102;

постановления Правительства Российской Федерации от 30.11.2015 № 1289;

постановления Правительства Российской Федерации от 22.08.2016 № 832;

приказа Минфина России от 04.06.2018 № 126н.

	3.20.
	Проверка наличия дополнительных требований к участникам закупок и установление их при необходимости
	
	Проверка применения постановления Правительства Российской Федерации от 04.02.2015 № 99

	3.21.
	Проверка наличия требований законодательства Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) являющихся объектом закупки и установление их при необходимости
	
	Проверка законодательства Российской Федерации о лицензировании отдельных видов деятельности, а также иного законодательства регулирующего деятельность, являющуюся объектом закупки

	3.22.
	Проверка соответствия законодательству о контрактной системе требований к содержанию и составу заявки на участие в закупке
	
	

	3.23.
	Проверка наличия инструкции по подаче заявки на участие в закупки и соответствия ее положений форме технического задания (описания объекта закупки)
	
	

	3.24.
	Проверка установления требования об обеспечении заявки на участие в закупке – установленного размера обеспечения заявки
	
	При установлении заказчиком требования об обеспечении заявки на участие в закупке

	3.25.
	Проверка установления требования об обеспечении исполнении контракта
	
	При установлении заказчиком требования об обеспечении контракта

	3.26.
	Проверка размера обеспечения контракта
	
	

	3.27.
	Проверка условий предоставления обеспечения контракта, в том числе способов
	
	

	3.28.
	Проверка указания и актуальности реквизитов для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения контракта
	
	

	3.29.
	Проверка наличия порядка заключения контракта
	
	

	3.30.
	Проверка наличия и содержания случаев изменения контракта
	
	

	3.31.
	Проверка наличия и содержания случаев расторжения контракта
	
	

	4. Подготовка проекта контракта

	4.1.
	Проверка содержания проекта контракта на соответствие плану – графику закупок, документации и (или) извещению о проведении закупки
	
	

	4.2.
	Проверка наличия идентификационного кода закупки и его соответствия плану – графику, документации и (или) извещению о закупке
	
	

	4.3.
	Проверка наличия информации о месте, графике и условиях доставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	
	

	4.4.
	Проверка наличия информации о порядке и сроке осуществления заказчиком приемки поставленного товара (выполненных работ, оказанных услуг)
	
	

	4.5.
	Проверка наличия информации о порядке и сроке оформления заказчиком результатов приемки поставленного товара (выполненных работ, оказанных услуг)
	
	

	4.6.
	Проверка наличия информации об условиях предоставления гарантии качества
	
	

	4.7.
	Проверка установления требования об обеспечении гарантийных обязательств:
	
	При установлении заказчиком требования об обеспечении гарантийных обязательств

	4.8.
	Проверка размера обеспечения гарантийных обязательств
	
	

	4.9.
	Проверка условий предоставления гарантийных обязательств, в том числе способов
	
	

	4.10.
	Проверка указания и актуальности реквизитов для перечисления денежных средств в качестве обеспечения гарантийных обязательств 
	
	

	4.11.
	Проверка наличия информации об обязательствах сторон
	
	

	4.12.
	Проверка установления требования об обеспечении контракта:
	
	При установлении заказчиком требования об обеспечении контракта

	4.13.
	Проверка размера обеспечения контракта
	
	

	4.14.
	Проверка условий предоставления обеспечения контракта, в том числе способов
	
	

	4.15.
	Проверка указания и актуальности реквизитов для перечисления денежных средств в качестве обеспечения контракта 
	
	

	4.16.
	Проверка наличия информации о сроках и порядке расчетов по контракту, источнике финансирования
	
	

	4.17.
	Проверка наличия информации об ответственности сторон и ее соответствия требованиям законодательства о контрактной системе
	
	

	4.18.
	Проверка наличия информации об изменении условий контракта и его расторжении


	
	

	5. Проверка комплектности документов для публикации закупки конкурентным способом

	5.1.
	Наличие документации и (или) извещения о закупке
	
	При проведении закупки путем проведения запроса котировок в электронной форме документация не требуется

	5.2.
	Наличие проекта контракта
	
	

	5.3.
	Наличие описания объекта закупки
	
	

	5.4.
	Наличие обоснования начальной (максимальной) цены контракта
	
	

	5.5.
	Наличие согласованной заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя)
	
	Для региональных заказчиков: форма заявки и порядок согласования установлены постановлением Правительства Новгородской области от 30.12.2013 № 548 

	5.6.
	Наличие принятых бюджетных обязательств в УФК по Новгородской области
	
	Только для казенных учреждений и органов исполнительной власти

	6. Проведение закупки конкурентным способом

	6.1.
	Размещение извещения о проведении закупки в единой информационной системе в сфере закупок
	
	Для региональных заказчиков: размещение осуществляется уполномоченным органом либо уполномоченным учреждением в соответствии с постановлением Правительства Новгородской области от 30.12.2013 № 548

	6.2.
	Проверка наличия запросов на разъяснение положений документации о закупке и предоставление разъяснений в сроки установленные законодательством
	
	

	6.3.
	Рассмотрение заявок на участие в закупках
	
	

	6.4.
	Подписание членами комиссий протоколов, составленных в ходе проведения закупок
	
	

	7. Заключение контракта по итогам проведения конкурентной закупки

	7.1.
	Подготовка проекта контракта для направления участнику: включение реквизитов, заполнение спецификации
	
	

	7.2.
	Направление посредством единой информационной системы в сфере закупок проекта контракта участнику для подписания 
	
	

	7.3.
	Проверка подписания участником проекта контракта и предоставления обеспечения исполнения контракта
	
	

	7.4.
	Подписание контракта заказчиком
	
	

	7.5.
	Внесение сведений в реестр контрактов 
	
	

	7.6.
	Внесение сведений об исполнении контракта в реестр контрактов
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